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ส่วนราชการ
องค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย          



        .
ที่    79001



วันที่ 
   ธันวาคม    2562                        .
เรื่อง     ขออนุมัติปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ


        .
เรียน     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย

เรื่องเดิม

ตามคำสั่งที่ 500/2561 ลงวันที่ 26 กันยายน พ.ศ.2561  ได้แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการไปแล้วนั้น เพื่อทำการสำรวจงานบริการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องปฏิบัติปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการพิจารณาภารกิจของหน่วยงานในแต่ละหน่วยงานว่า เรื่องใดผู้บังคับบัญชาการสมควรมอบหมายอำนาจการตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการ หรือการดำเนินการใดๆ ไปสู่ผู้ดำรงตำแหน่งอื่นที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการดำเนินการเรื่องนั้ยโดยตรง เพื่อให้เกิดความคล่องตัวและเป็นการอำนวยความสพดวกแก่ประชาชนเพื่อให้การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระรคาชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ซึ่งจะต้องดำเนินการสำรวจงานในหน้าที่ และจัดทำผังกระบวนงานและกำหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

ข้อเท็จจริง

เพื่อให้คำสั่งเป็นปัจจุบัน และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ จึงเห็นควรจัดทำและปรับปรุงคำสั่งดังกล่าวใหม่ หากเห็นชอบโปรดลงนามตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(นางณัฏฐพัชร์  ศุภซื่อสงวน)





     
      หัวหน้าสำนักปลัด




(   ชอบ




(   ดำเนินการ
   (นายชูศักดิ์  ชัยจำรัส)

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย
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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย
ที่      / ๒๕62
เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอน  และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ******************************


เพื่อให้การอำนวยความสะดวก  และการตอบสนองความต้องการของประชาชน  เป็นไปอย่างรวดเร็ว  และถูกต้อง  สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์  และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖  จึงให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องดำเนินการสำรวจงานในหน้าที่  และจัดทำผังกระบวนการและกำหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการประกอบด้วย
๑. นายปฏิพัทธ์  โคตรภูเขียว
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
ประธานคณะทำงาน
๒. นางสาวสมัย  จันทนิจ

ผู้อำนวยการกองคลัง

คณะทำงาน
๓. นายนิรัญ  ประสานศักดิ์
ผู้อำนวยการกองช่าง

คณะทำงาน
๔. นางเพ็ญจันทร์    วิเศษแสง
ผอ.กองสวัสดิการสังคม
  
คณะทำงาน
๕. นางณัฏฐพัชร์  ศุภซื่อสงวน
หัวหน้าสำนักปลัด

คณะทำงาน
6. นายประยุทธ      ศรีโยธา
ผอ.กองการศึกษา

คณะทำงาน
7. นางสาวปรียาภร  สัตย์จธรรม
นักวิเคราะห์นโยบายฯ

คณะทำงาน/ผู้ช่วยเลขานุการ
ให้คณะกรรมการมีอำนาจหน้าที่  ดังนี้
๑. สำรวจงานบริการที่องค์กรปกครองท้องถิ่นต้องปฏิบัติ
๒. ปรับปรุงขั้นตอนและระยะการปฏิบัติราชการ
๓. พิจารณาภารกิจของหน่วยงานในแต่ละส่วนหน่วยงานว่า เรื่องใดผู้บังคับบัญชา  สมควรมอบอำนาจการตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ  การปฏิบัติราชการหรือการดำเนินการใดๆ ไปสู่ผู้ดำรงตำแหน่งอื่นที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการดำเนินการเรื่องนั้นโดยตรง  เพื่อให้เกิดความคล่องตัวและเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน
๔. ให้รายงานผลสัมฤทธิ์ปัญหาและอุปสรรคให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวายทราบภายใน ๓๐ วัน
ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่   ๒7  เดือน  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕62

 (นายชูศักดิ์  ชัยจำรัส)

 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย
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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย
เรื่อง  ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
******************************


ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย ได้แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ เพื่อให้การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองคล้องต้องการของประชสชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี นั้น


บัดนี้ คณะกรรมการสำรวจงานบริการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องปฏิบัติ และได้ทำการปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการเสร็จเรียบร้อยจึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกันความละเอียดตามแบบที่จัดส่งมาพร้อมนี้
ประกาศ  ณ วันที่  27  เดือน  ธันวาคม  พ.ศ.๒๕62






นายชูศักดิ์  ชัยจำรัส





 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย
ระเบียบวาระการประชุมคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
 ครั้งที่   / 2562
วันที่    เดือน  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖2 (เวลา ๐๙.3๐ น.)

ณ   ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย
..............................................
ระเบียบวาระที่ ๑
ประธานแจ้งให้ทราบ



.................................................................................................................



.................................................................................................................



................................................................................................................
ระเบียบวาระที่ ๒
รับรองรายงานการประชุม ในคราวประชุม ครั้งที่ 1 / 2562 เมื่อวันที่  


ธันวาคม  พ.ศ. 2562
ระเบียบวาระที่ ๓
เรื่อง  เพื่อพิจารณา
3.1 เรื่อง ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย  ประจำปี 2563
ระเบียบวาระที่ 4
เรื่องพิจารณาอื่นๆ









..................................................................................................................



..................................................................................................................
รายงานการประชุมคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
ครั้งที่  ๑ / ๒562
เมื่อวันที่    ธันวาคม 2562
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย
 
ผู้มาประชุม
๑. นายปฏิพัทธ์  โคตรภูเขียว
รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
ประธานคณะทำงาน
๒. นางสาวสมัย  จันทนิจ

ผู้อำนวยการกองคลัง
  คณะทำงาน
๓. นายนิรัญ  ประสานศักดิ์
ผู้อำนวยการกองช่าง
  คณะทำงาน
๔. นางเพ็ญจันทร์    วิเศษแสง
ผอ.กองสวัสดิการสังคม
  คณะทำงาน
๕. นางณัฏฐพัชร์  ศุภซื่อสงวน
หัวหน้าสำนักปลัด
  คณะทำงาน
6. นายประยุทธ      ศรีโยธา
ผอ.กองการศึกษา
  คณะทำงาน
7. นางสาวปรียาภร  สัตย์จธรรม
นักวิเคราะห์นโยบายฯ
  คณะทำงาน/ผู้ช่วยเลขานุการ
              เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว นายบรรจง  สุกหอม  ประธานคณะกรรมการการประชุมคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ทำหน้าที่เป็นประธาน และดำเนินการประชุม ตามวาระ ดังนี้
เริ่มประชุมเวลา  09.30 น.
ระเบียบวาระที่ 1
เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ



-ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย ได้มีคำสั่งที่     /2561 ลงวันที่   



พฤศจิกายน 2561 แต่งตั้งคณะกรรมการปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ


ราชการเพื่อให้การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน 


เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ


วิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 จึงให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องดำเนินการ


สำรวจงานในหน้าที่ และจัดทำผังกระบวนงานและกำหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 


ประกอบด้วย


๑. นายปฏิพัทธ์  โคตรภูเขียว


ประธานคณะทำงาน

๒. นางสาวสมัย  จันทนิจ



คณะทำงาน

๓. นายนิรัญ  ประสานศักดิ์


คณะทำงาน

๔. นางเพ็ญจันทร์    วิเศษแสง


คณะทำงาน

๕. นางณัฏฐพัชร์  ศุภซื่อสงวน


คณะทำงาน

6. นายประยุทธ      ศรีโยธา


คณะทำงาน

7. นางสาวปรียาภร  สัตย์จธรรม


คณะทำงาน/เลขานุการ
ระเบียบวาระที่ 2         เรื่องรับรองรายงานการประชุม
                               - ไม่มี
ระเบียบวาระที่ 3       
เรื่องการพิจารณาปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ



3.1 เรื่อง ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการองค์การบริหารส่วนตำบล


ยางหวาย ประจำปี 2563
ประธานฯ                   
- ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ. 2546 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ และตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลยางหวาย ที่     /2556      ลงวันที่  ธันวาคม ๒๕62   ได้แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ)
ให้มีหน้าที่  1. สำรวจงานบริการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปฏิบัติ

     2. ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

     3. พิจารณาภารกิจของหน่วยงานในแต่ละหน่วยงานว่า เรื่องใด
ผู้บังคับบัญชาสมควรมอบอำนาจการตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ 
การปฏิบัติราชการหรือการดำเนินการใด ๆ ไปสู่ ผู้ดำรงตำแหน่งอื่น ที่มีหน้าที่
รับผิดชอบในการดำเนินการเรื่องนั้นโดยตรง เพื่อให้เกิดความคล่องตัวและเป็นอำนวย
ความสะดวกแก่ประชาชน โดยมีแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 
เลขานุการ

- สำหรับกระบวนการตามภารกิจของ อบต.ยางหวาย ที่จะปรับปรุงขั้นตอนและ


ระยะเวลาการปฏิบัติ  ราชการเพื่อประชาชน  จากที่ อบต.ได้ปฏิบัติมาตลอดนั้นมีดังนี้ 
	ที่
	กระบวนงานบริการ
	ระยะเวลาเดิม
	ระยะเวลาที่ปรับลด

	1
2
3
4
5
6
7
8
9

10

11
	ด้านจัดเก็บรายได้
จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
จัดเก็บภาษีป้าย
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
กรณีทั่วไป
- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต
สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
ช่วยเหลือสาธารณภัย
รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์
ด้านสาธารณสุข
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท)
- กรณีขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
ขอจัดตั้งตลาด
- กรณีขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายสินค้า
- กรณีขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ
- กรณีขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
	5 นาที/ราย
5 นาที/ราย
5 นาที/ราย
19 วัน/ราย
13 วัน/ราย
 6 วัน/ราย
3 ชั่วโมง/ราย
ในทันที
ให้แจ้งตอบรับการดำเนินการให้
ผู้ร้องเรียนทราบภายใน 
7 วัน
20 วัน/ราย
20 วัน/ราย
20 วัน/ราย
20 วัน/ราย
	3 นาที/ราย
3 นาที/ราย
3 นาที/ราย
10 วัน/ราย
5 วัน/ราย
 5 วัน/ราย
3 ชั่วโมง/ราย
ในทันที
ให้แจ้งตอบรับการดำเนินการให้
ผู้ร้องเรียนทราบภายใน 
5 วัน
10 วัน/ราย
10 วัน/ราย
20 วัน/ราย
20 วัน/ราย


ในปี 2562 มีการปรับปรุงกระบวนงานเพิ่ม 3 กระบวนงาน ดังนี้
	ที่
	กระบวนงานบริการ
	ระยะเวลาเดิม
	ระยะเวลาที่ปรับลด

	1.
	การขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
     - สำรวจผู้สูงอายุ
     - ประชาสัมพันธ์
     - รับขึ้นทะเบียน
	3 เดือน
	1 เดือน

	2
	ระบบสารสนเทศเกี่ยวกับผู้สูงอายุ
	30 วัน
	20 วัน

	3
	การรับเบี้ยยังชีพ
	ภายในวันที่ 10 วันเดือน
	ภายในวันที่ 4 ของเดือน


ในปีนี้ (2562) ทาง อบต.ยางหวาย จะมีการปรับปรุงกระบวนงานเพิ่ม 3 กระบวนงาน ดังนี้
	ที่
	กระบวนงานบริการ
	ระยะเวลาเดิม
	ระยะเวลาที่ปรับลด

	1.
	การจดทะเบียนพาณิชย์
	30 นาที/ราย
	15 นาที/ราย

	2
	การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์
	30 นาที/ราย
	15 นาที/ราย

	3
	การจดทะเบียนเลิกประกอบการพาณิชย์
	25 นาที/ราย
	13 นาที/ราย


ประธานฯ              - มีใครที่จะสอบถามเพิ่มเติมอีกหรือไม่ ถ้าไม่ใครเพิ่มเติม  กระผมขอมติในที่
       ประชุมด้วยว่าจะเห็นควรพิจารณาปรับเวลาการให้บริการลดลงตามที่เลขาฯ 
       ได้เสนอหรือไม่
มติที่ประชุม            - มีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์
ปิดประชุมเวลา        12.00  น.
 
 
                                                    ลงชื่อ                              ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม
                                                          (นางสาวปรียาภร  สัตย์ธรรม)
                                                            คณะทำงานและเลขานุการ
 
                                                    ลงชื่อ                             ผู้ตรวจสอบรายงานการประชุม
                                                         (นายปฏิพัทธ์  โคตรภูเขียว)
                                                            ประธานคณะทำงาน
